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Checkliste 

für Freizeitträgerschaft ECHN

1.	Verantwortlichkeit/Leitung
	 a.	 Wer ist der/die verantwortliche Leiter/Leiterin für die Freizeit?
	 b.	 Wer kümmert sich um die Freizeitkasse?

2.	Informationen über die Freizeit
	 a.	 Was wird geplant?
	 b.	 Wo soll die Freizeit stattfinden?
	 c.	 Wann soll die Freizeit stattfinden?
	 d.	 Welche Zielgruppe hat die Freizeit?
	 e.	 Was kostet die Freizeit?
	 f.	 Wo soll die Freizeit gebucht werden? (Leistungsträger: Haus, Unternehmungen usw.)
		  Achtung: Nur der Träger bucht die Leistung!
	 g.	 Mindest- und Maximalteilnehmerzahl

3.	Kalkulation und Finanzierung
	 a.	 Ein- und Ausgabenrechnung (Kalkulation)
	 b.	 Weitere Finanzierungsmittel (Zuschüsse etc.)
	 c.	 Teilnehmer- und Mitarbeiterbeiträge
	 d.	 geplante Nachlässe z. B. für Geschwister
	 e.	 Termine für z. B. Stornierung von reservierten Betten, 
		  Entscheidung über Stattfinden bei Unterschreitung der mind. Teilnehmerzahl usw.

4.	Versicherungen
	 a.	 Welche Versicherungen liegen vor bzw. werden noch gebraucht?
		  i.	 Reisepreissicherungsschein
		  ii.	 Haftpflichtversicherung
		  iii.	 Unfall- und Krankenversicherung
		  iv.	 Auslandsreisekrankenversicherung
		  v.	 Reisegepäckversicherung
		  vi.	 Rechtsschutz
		  vii.	 Reiserücktrittsversicherung
		  viii.	Dienstreisekaskoversicherung
		  ix.	 Elektronikgeräteversicherung

5.	Ausschreibung und Bewerbung
	 a.	 Freizeitflyer (sind alle Daten vollständig und korrekt?) Anmeldung vor Ort
	 b.	 Werbewege
	 c.	 Ausschreibung über ECHN-Verteiler (Jugendbundversand, Internet, Social Media)?

6.	Teilnehmer und Zielgruppe
	 a.	 Interne Freizeit (nur Teilnehmende der örtlichen EC-Jugendarbeit)?
	 b.	 Erweiterte Freizeit (Bewerbung über ECHN und Anmeldung anderer Teilnehmenden möglich)?

7.	Notfallplan und Kontakt
	 a.	 Kontaktdaten des Leiters / der Leiterin
	 b.	 Wer wird im Notfall kontaktiert (Freizeit, Ort, Verband)?
	 c.	 Wer entscheidet im Notfall, was zu tun ist?

8.	Buchungen und Konto
	 a.	 Über welches Konto wird abgerechnet?

9.	Vereinbarung über Durchführung einer Freizeit unter Trägerschaft des ECHN


